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Tecnologa en Gestion Documental

Perfil

Profesional con formacién en Gestion
Documental y la preservacion de la
informacion. Con 7 afios de experiencia en
la recopilacion, organizacion y custodia de
documentos fisicos, hibridos y electronicos,
segun la normatividad legal vigente y
politicas institucionales. Me describo como
una persona disciplinada, activa, confiable y
con actitud de servicio.

Contacto

\. 3214647892

ximenasuachem@gmail.com

9 calle 77 sur No 81 h 20

Hobbies

& N QO

e EXPERIENCIA

Tecnica en Archivo
UNION TEMPORAL FONDO DE ADAPTACION 2024-2025

Tecnica en Archivo
UNIDAD DE MANTENIMIENTO VIAL UMV 2020-2023

Auxiliar de Gestién Documental
GLOBAL MANAGEMENT 2019-2020

Auxiliar de Gestion Documental
FUNDACION UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES 2018
Auxiliar de Gestién Documental

FIDUCIARIA POPULAR 2017

Operador en entrenamiento

IQ OUTSOURCING 2015-2017
Practicante SENA

CARACOL TELEVISION S.A. 2015
Practicante SENA

COLEGIO SAN PATRICIO S.A.S 2012-2013

e EDUCACION

2013-2015
TECNOLOGO PROFESIONAL EN GESTION DOCUMENTAL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)

2012-2013
TECNICA EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)

APTITUDES

e Aprendizaje rapido

* Interpretacion y solucion de conflictos
« Inteligencia emocional
« Comunicacion asertiva

» Trabajo en equipo

REFERENCIAS

Jenny Suache Merchan

(316) 530-3900
Comunicadora Social -Consejo Superior de la Judicatura




